	花蓮縣秀林鄉崇德國民小學教師調課單

	班級
	
	申請人
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	事由
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	課程調動狀況
	

	調動科目
	原上課節次
	調整後節次
	代(調)課教師
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	申請人

簽名
	
	調(代)課教  師會簽
	
	校長
	

	
	
	
	
	教導處
	

	聯絡電話
	
	聯絡電話
	
	
	

	
	
	
	
	教務組
	

	備註
	一、請假流程： 1.教師填寫「調課單」→調代課教師會簽→教導處教務組。
2.調課單由教導處教務組存查。
二、調課請詳填補課日期及節次，並於時間完成補課。

三、學年度開始之初已有提供教師異動課表之機會，故課表定案公佈後（每學年9月10日前），未經簽准不得異動；本表僅適用於突發狀況，或教師有個人需求時使用。

四、檢視該節課是否有□特教生□心輔生□博幼生，若有需提前與該師聯絡相關事宜(調課、補課、請假等)。


